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คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา อำเภอเขาพนม จังหวัดกระบี่ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา อำเภอเขาพนม จังหวัดกระบี่ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  5 วัน 

9. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา อำเภอเขาพนม จังหวัดกระบี่   

โทรศัพท,์ โทรสาร 075-602589 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.    
(ไม่มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 

10. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)   
ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนุญาต                 
ใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
11. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต
พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบลหน้า
เขา  

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อำเภอเขาพนม 
จังหวัดกระบี่ 

อายุใบอนุญาต) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบล    
หน้าเขา    
อำเภอเขาพนม 
จังหวัดกระบี่ 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ
อายุใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบการดำเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอน
ใดและแจ้งให้ผุ้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 
 

2 วัน องค์การบริหาร
ส่วนตำบล    
หน้าเขา    
อำเภอเขาพนม 
จังหวัดกระบี่ 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ
อายุใบอนุญาต) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 
 
12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ดัดแปลงอาคาร
รื้อถอนอาคาร
เคลื่อนย้ายอาคาร
ดัดแปลงหรือใช้ที่
จอดรถท่ีกลับรถ
และทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการยื่น 
(แบบข. 5) 

2) 

สำเนาใบอนุญาต
ก่อสร้างดัดแปลง
รื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู้ควบคุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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13. ค่าธรรมเนียม 
 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
 

14. ช่องทางการร้องเรียน 
 ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา อำเภอเขาพนม จังหวัดกระบี่ 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 199 หมู่ที่ 2 ตำบลหน้าเขา อำเภอเขาพนม  จังหวัดกระบี่ 81140  
โทร,โทรสาร 075 - 602589 / เว็บไซต์ www.nakho.go.th) 

 
 
 

 
 

 



กฎกระทรวง 

กฎหมายอาคาร 
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กฎกระทรวง 
ฉบบัที� 7 (พ.ศ. 2528) 

ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 5 (1) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 รัฐมนตรีว่ าการ
กระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว ้ดงัต่อไปนี� 

 1 ข้อ 1 ใหก้าํหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดงัต่อไปนี� 

  (1) อาคารที�ใชเ้พื�อการอยู่อาศยัไม่เกนิสองชั �นและมพีื�นที�ทุกชั �นในหลงัเดยีวกนัรวมกนัไม่เกนิ 150 ตาราง
เมตร หรอือาคารที�ใช้เพื�อเกบ็ผลติผลทางการเกษตรที�มพีื�นที�ทุกชั �นในหลงัเดยีวกนัรวมกนัไม่เกนิ 
100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื�อการเลี�ยงสตัว์ที�มีพื�นที�ทุกชั �นในหลงัเดียวกนัรวมกนัไม่เกิน 100 
ตารางเมตร หรอืรั �ว กําแพง หรอืประตูที�เป็นอาคารตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร ใหเ้รยีก
เกบ็ในอตัรา ดงัต่อไปนี� 

   (ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง ฉบบัละ 20 บาท 
   (ข) ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท 
   (ค) ใบอนุญาตรื�อถอน  ฉบบัละ 10 บาท 
   (ง) ใบอนุญาตเคลื�อนยา้ย ฉบบัละ 10 บาท 
   (จ) ใบอนุญาตเปลี�ยนการใช ้ ฉบบัละ 20 บาท 
   (ฉ) ใบแทนใบอนุญาต  ฉบบัละ 5 บาท 
  (2) อาคารอื�นนอกจากอาคารตาม (1) ใหเ้รยีกเกบ็ในอตัรา ดงัต่อไปนี� 
   (ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง ฉบบัละ 200 บาท 
   (ข) ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 100 บาท 
   (ค) ใบอนุญาตรื�อถอน  ฉบบัละ 50 บาท 
   (ง) ใบอนุญาตเคลื�อนยา้ย ฉบบัละ 50 บาท 
   (จ) ใบอนุญาตเปลี�ยนการใช ้ ฉบบัละ 200 บาท 
   (ฉ) ใบรบัรอง ฉบบัละ 100 บาท 
   (ช) ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรบัรอง  ฉบบัละ 10 บาท 

 1 ข้อ 2 ใหก้าํหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดงัต่อไปนี� 

  (1) อาคารที�ใชเ้พื�อการอยู่อาศยัไม่เกนิสองชั �นและมพีื�นที�ทุกชั �นในหลงัเดยีวกนัรวมกนัไม่เกนิ 150 ตาราง
เมตร หรอือาคารที�ใช้เพื�อเกบ็ผลติผลทางการเกษตรที�มพีื�นที�ทุกชั �นในหลงัเดยีวกนัรวมกนัไม่เกนิ 
100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื�อการเลี�ยงสตัว์ที�มีพื�นที�ทุกชั �นในหลงัเดียวกนัรวมกนัไม่เกิน 100 
ตารางเมตร หรอืรั �ว กําแพง หรอืประตูที�เป็นอาคารตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร ใหเ้รยีก
เกบ็ในอตัรา ดงัต่อไปนี� 

   (ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง ฉบบัละ 20 บาท 
   (ข) ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท 
   (ค) ใบอนุญาตรื�อถอน ฉบบัละ 10 บาท 
   (ง) ใบอนุญาตเคลื�อนยา้ย ฉบบัละ 10 บาท 
  (2) อาคารอื�นนอกจากอาคารตาม (1) ใหเ้รยีกเกบ็ในอตัรา ดงัต่อไปนี� 
   (ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง ฉบบัละ 200 บาท 

                                                
1 ขอ้ 1 และขอ้ 2 แกไ้ขโดย กฎกระทรวง ฉบบัที� 70 (พ.ศ. 2564) 



พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร 

กฎหมายอาคาร 
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   (ข) ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 100 บาท 
   (ค) ใบอนุญาตรื�อถอน ฉบบัละ 50 บาท 
   (ง) ใบอนุญาตเคลื�อนยา้ย ฉบบัละ 50 บาท 

 2 ข้อ 2/1 ใหก้าํหนดค่าธรรมเนียมใบรบัรองการตรวจสอบสภาพอาคาร ฉบบัละ 100 บาท 

 ข้อ 3 ใหก้ําหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสรา้ง หรอืดดัแปลงอาคารสาํหรบัการก่อสรา้งหรอืสาํหรบั

สว่นที�มกีารดดัแปลง ดงันี� 
  (1) อาคารซึ�งสงูไม่เกนิสองชั �น หรอืสงูไม่เกนิสบิสองเมตร ใหค้ดิตามพื�นที�ของพื�นอาคารแต่ละชั �นรวมกนั
ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
  (2) อาคารซึ�งสงูเกนิสองชั �นแต่ไม่เกนิสามชั �น หรอืสงูเกนิสบิสองเมตร แต่ไม่เกนิสบิหา้เมตร ใหค้ดิตาม
พื�นที�ของพื�นอาคารแต่ละชั �นรวมกนั ตารางเมตรละ 2 บาท 
  (3) อาคารซึ�งสูงเกนิสามชั �นหรอืสูงเกนิสบิห้าเมตร ให้คดิตามพื�นที�ของอาคารแต่ละชั �นรวมกนั ตาราง 
เมตรละ 4 บาท 
  (4) อาคารประเภทซึ�งจะต้องมพีื�นที�รบันํ�าหนักบรรทุกชั �นใดชั �นหนึ�งเกนิห้าร้อยกโิลกรมัต่อหนึ�งตาราง
เมตร ใหค้ดิตามพื�นที�ของพื�นอาคารแต่ละชั �นรวมกนัตารางเมตรละ 4 บาท 
  (5) พื�นที�หรอืสิ�งที�สรา้งขึ�นเพื�อใชเ้ป็นที�จอดรถ ที�กลบัรถและทางเขา้ออกของรถ สาํหรบัอาคารที�กําหนด
ตามมาตรา 8(9) ใหค้ดิตามพื�นที�ของที�จอดรถ ที�กลบัรถ และทางเขา้ออกของรถรวมกนั ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 ในกรณีที�พื�นที�หรอืสิ�งที�สรา้งขึ�นเพื�อใชเ้ป็นที�จอดรถ ที�กลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ สาํหรบัอาคารที�กําหนดตาม
มาตรา 8(9) อยู่ในอาคารหรอืชั �นหนึ�งชั �นใดของอาคาร ไม่ตอ้งคดิค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนตามวรรคหนึ�งอกี 
  (6) ป้าย ใหค้ดิตามพื�นที�ของป้าย โดยเอาสว่นกวา้งที�สดุคณูดว้ยสว่นยาวที�สดุ ตารางเมตรละ 4 บาท 
  (7) อาคารประเภทซึ�งตอ้งวดัความยาว เช่น เขื�อน ทาง หรอืท่อระบายนํ�า รั �ว หรอืกาํแพง รวมทั �งประตูรั �ว
หรอืกาํแพง ใหค้ดิตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
 ในการคดิค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรอืเมตร ตั �งแต่กึ�งหนึ�งขึ�นไปใหถ้อืเป็นหน่วยเตม็ 
ถา้ตํ�ากว่ากึ�งหนึ�งใหปั้ดทิ�ง 
 ในการคดิความสงูของอาคารเป็นชั �น ใหน้บัจาํนวนชั �นของพื�นอาคารที�บุคคลเขา้ใชส้อยได ้ยกเวน้พื�นชั �นลอย 
 ในการคดิความสงูของอาคารเป็นเมตร ใหว้ดัจากระดบัพื�นดนิถงึหลงัคา หรอืสว่นของอาคารที�สงูที�สดุ 
 ในกรณีที�อาคารมพีื�นชั �นลอย ใหค้ดิพื�นชั �นลอยเป็นพื�นที�ของพื�นอาคารในการคดิค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน
ดว้ย 

 ข้อ 4 ใหอ้าคารดงัต่อไปนี�ไดร้บัการยกเวน้ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามขอ้ 1 การต่ออายุใบอนุญาตตาม

ขอ้ 2 และการตรวจแบบแปลนก่อสรา้งหรอืดดัแปลงอาคารตามขอ้ 3 
  (1) อาคารของกระทรวง ทบวง กรม ที�ใชใ้นราชการหรอืใชเ้พื�อสาธารณประโยชน์ 
  (2) อาคารของราชการสว่นทอ้งถิ�น ที�ใชใ้นราชการหรอืใชเ้พื�อสาธารณประโยชน์ 
  (3) อาคารขององค์การของรัฐที�จ ัดตั �งขึ�นตามกฎหมายที�ใช้ในกิจการขององค์การหรือใช้เพื�อ
สาธารณประโยชน์ 
  (4) โบราณสถาน วดัวาอาราม หรอือาคารต่าง ๆ ที�ใชเ้พื�อการศาสนา ซึ�งมกีฎหมายควบคุมการก่อสรา้ง
ไวแ้ลว้โดยเฉพาะ 
  (5) อาคารที�ทําการขององค์การระหว่างประเทศ หรอือาคารที�ทําการของหน่วยงานที�ตั �งขึ�นตามความ 
ตกลงระหว่างรฐับาลไทยกบัรฐับาลต่างประเทศ 
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  (6) อาคารที�ทาํการสถานทตูหรอืสถานกงสลุต่างประเทศ 
  (7) อาคารชั �วคราวเพื�อใชป้ระโยชน์ในการก่อสรา้งอาคารถาวรซึ�งสงูไม่เกนิสองชั �นหรอืสงูไม่เกนิเกา้เมตร 
และมกีาํหนดเวลารื�อถอน 
  (8) อาคารเพื�อใชป้ระโยชน์เป็นการชั �วคราวซึ�งสงูไม่เกนิสองชั �นหรอืสงูไม่เกนิเกา้เมตร และไม่ใช่อาคาร
สาธารณะ อาคารพเิศษ หรอือาคารประเภทควบคุมการใชต้ามมาตรา 32 และมกีาํหนดเวลารื�อถอน 
 

ใหไ้ว ้ณ วนัที� 8 มกราคม พ.ศ. 2528 
พลเอก สทิธ ิจริโรจน์ 

รฐัมนตรวี่าการกระทรวงมหาดไทย 
 
 
หมายเหตุ  เหตุผลในการประกาศใชก้ฎกระทรวงฉบบันี� คอื โดยที �มาตรา 5(1) แห่งพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

กาํหนดใหค้่าธรรมเนียมหรอืการยกเวน้ค่าธรรมเนียม ตอ้งเป็นไปตามที �กาํหนดในกฎกระทรวง จงึจาํเป็นตอ้งออกกฎกระทรวงนี� 
 

ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เล่ม 102 ฉบบัพเิศษ ตอนที � 58 วนัที � 10 พฤษภาคม 2528 
 
 

กฎกระทรวง ฉบบัที� 62 (พ.ศ. 2550) ออกตามความในพระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เล่ม 124 ตอนที � 39 ก วนัที � 3 สงิหาคม 2550 
 

กฎกระทรวง ฉบบัที� 70 (พ.ศ. 2564) ออกตามความในพระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ประกาศในราชกจิจานุเบกษา เล่ม 138 ตอนที � 38 ก วนัที � 4 มถุินายน 2564 

 


