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คำนำ 

ตามที่รัฐบาลได้มีนโยบายที่จะฟื้นฟูเศรษฐกิจและสังคมชนบท จึงได้จัดทำยุทธศาสตร์  
เศรษฐกิจชุมชนพึ่งตนเองเพื่อฟื้นฟูเศรษฐกิจและสังคมด้วยการพัฒนาชุมชนระดับราก คือ ตำบล หมู่บ้าน      
ให้มีความเข้มแข็งและมีศักยภาพในการเสริมสร้างความมั ่นคงทางเศรษฐกิจ โดยได้เริ ่มดำเนินการ                  
ในปีงบประมาณ 2541 ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 9 มิถุนายน 2541 จัดสรรเงินงบประมาณรายจา่ย
ประจำปี 2541 ให้กระทรวงมหาดไทยเพื่อดำเนินการโครงการเศรษฐกิจชุมชนจำนวน 200 ล้านบาท และ
เพื่อให้การบริหารการใช้จ่ายเงินทุนเป็นไปด้วยความเรียบร้อยคล่องตัว มีประสิทธิภาพ และมีระบบตรวจสอบ
รองรับการดำเนินงาน จึงได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินงานเศรษฐกิจชุมชน             
พ.ศ. 2541 และเพ่ือเป็นการปรับปรุงให้เข้ากับสถานการณ์ปัจจุบันจึงได้มีการปรับปรุงแก้ไขโดยออกระเบียบ
ฯ ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ซึ่งปัจจุบันเป็นฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2557 
 

ดังนั้น เพ่ือให้การดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล        
หน้าเขา เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบกฎหมาย งานพัฒนาชุมชนองค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา จึงได้
จัดทำคู่มือ กำหนดหลักเกณฑ์ในการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน เพื่อสรุปข้อกฎหมายตามระเบียบที่
เกี่ยวข้อง และกำหนดแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นรูปธรรมอย่างชัดเจน ตั้งแต่ขั้นตอนการยื่นขอกู้ยืม
เงินทุน ไปตลอดจนถึงขั้นตอนการติดตามเงินคืน และการดำเนินคดีความในกรณีที่มีการผิดนัดชำระ อันจะ
นำไปสู่การปฏิบัติอย่างมีประสิทธิภาพ และถูกต้องตามระเบียบและข้อกฎหมายอย่างแท้จริง 
 
 

งานพัฒนาชุมชน 
องค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา  

ตุลาคม   2569 
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สารบัญ 

คำนำ 

สารบัญ                         หน้า 

• ขั้นตอนการขอกู้ยืมเงินทุนในการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน    4 
• ขั้นตอนการนำเสนอโครงการเศรษฐกิจชุมชนที่กู้เงินกองทุนฯ     5 
• เอกสารที่ใช้ประกอบในการกู้เงินโครงการเศรษฐกิจชุมชน     7 
• แบบฟอร์มคำร้องขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน     8 
• แบบโครงการที่ขอกู้ยืมเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน ขององค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา 10 
• แบบคำรับรองกลุ่มอาชีพของคณะกรรมการหมู่บ้าน      11 
• แบบบัญชีรายชื่อสมาชิกกลุ่มอาชีพ        12 
• แบบฟอร์มหนังสือมอบอำนาจ        13 
• แบบคำสั่งแต่งตั้งกรรมการรับเงิน        14 
• ตัวอย่างแบบหนังสือกลุ่มอาชีพแจ้งผู้ใหญ่บ้าน      15 
• ตัวอย่างหนังสือผู้ใหญ่บ้านแจ้ง อบต.       16 
• ภาคผนวก          17 

o ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ.2541 
o ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ.2543 
o ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน(ฉบับที่ 3)           

พ.ศ.2553 
o ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน (ฉบับที่ 4)     

พ.ศ.2557 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือหลกัเกณฑใ์นการดาํเนินงานโครงการเศรษฐกิจชมุชน 
 

4 

ขั้นตอนการขอกู้ยืมเงินทุนในการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
ขั้นตอนการขอยื่นกู้ยืมเงินทุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

ว่าด้วยการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ. 2541 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมล่าสุด ฉบับที่ 4 พ.ศ. 2557 
 

ขั้นที ่1: กลุ่มอาชีพจัดทำโครงการเสนอคณะกรรมการหมู่บ้าน 
1. เป็นโครงการเกี่ยวกับเศรษฐกิจชุมชน 
2. ต้องมีแผนชำระเงินคืน 
3. กลุ่มต้องมีเงินทุนสมทบร้อยละ 30 (ยกเว้นเป็นโครงการที่เข้าข้อยกเว้นไม่ต้องมีเงินสมทบ 

คือ เป็นโครงการที่มีประโยชน์อย่างยิ่งต่อกลุ่มอาชีพหรือกลุ่มเกษตรกร มีความเป็นไปได้สูง 
และไม่มีความเสี่ยงว่าจะสูญเงิน) 

4. ยื่นแบบคำร้องโดยใช้แบบฟอร์มตามระเบียบ (ระเบียบฯ ข้อ 22 (1) 
ขั้นที ่2: คณะกรรมการหมู่บ้านให้การรับรอง 

5. คณะกรรมการให้การรับรองว่าเป็นกลุ่มอาชีพหรือกลุ่มเกษตรกรที่มีภูมิลำเนาอยู่ในหมู่บ้าน
จริง 

6. เสนอโครงการผ่านเวทีประชาคมหมู่บ้าน 
7. หากมีหลายกลุ่มยื่นกู้ยืมเงิน ให้พิจารณาเรียงลำดับความสำคัญ (ระเบียบฯ ข้อ 22 (1)) 

ภายใน 15 วัน 
ขั้นที ่3: คณะกรรมการบริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 

8. คณะกรรมการฯ พิจารณากลั่นกรอง ตรวจสอบคำร้อง 
9. พิจารณาว่ามีอำนาจอนุมัติคำร้องขอกู้ยืมเงินทุน แบ่งเป็น 2 กรณีคือ: 

▪ โครงการที่มีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท พิจารณาอนุมัติให้กลุ่มฯ กู้ยืมเงินทุน 
▪ โครงการที่มีวงเงินเกิน 100,000 บาท พิจารณารวบรวมโครงการ แล้วเสนอ

ความเห็นให้คณะกรรมการอำเภอพิจารณา แล้วแจ้งให้สภาท้องถิ่นทราบ 
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ขั้นตอนการนำเสนอโครงการเศรษฐกิจชุมชนที่กู้เงินกองทุนฯ 
ตามแนวทางระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยการดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ. 2541 (แก้ไข)เพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2443) 
 

ขั้นตอนที่ 1: กลุ่มอาชีพ/กลุ่มเกษตรกร นำโครงการเสนอ คณะกรรมการหมู่บ้าน เพื่อรับรอง (โดย
จำนวนสมาชิกกลุ่มต้องมีไม่น้อยกว่า 10 คน) 

o เอกสารประกอบขั้นตอนที่ 1: 
1. โครงการ/รายชื่อสมาชิกกลุ่ม/สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสมาชิกกลุ่ม/สำเนา

ทะเบียนบ้านทุกคน ให้ครบถ้วน 
2. รายละเอียดการออมเงินเพ่ือดำเนินเงินทุน/บัญชีเงินฝากธนาคารกลุ่ม/เงินสมทบ 
3. รายงานผลการดำเนินงานกลุ่มที่ผ่านมา (กรณีเป็นกลุ่มเก่า) อันแสดงถึงผลกำไร/

ขาดทุน 
4. ต้องดำเนินโครงการเศรษฐกิจชุมชน/มีแผนชำระเงิน/มีกองทุนกลุ่มสมทบร้อยละ 

30 ของโครงการที่ต้องการกู้เงินไปลงทุน 
5. เอกสารแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน (ถ้ามี) 
6. ทะเบียนสมาชิกกลุ่ม ยื่นพร้อมแบบคำร้องฯ 

 
ขั้นตอนที่ 2: นำโครงการ/เอกสารตามขั้นตอน 1 ยื่นต่อ คณะกรรมการหมู่บ้าน ตามท้องที่อาศัยอยู่ 
โดยทางคณะกรรมการหมู่บ้านต้องดำเนินการรวบรวมโครงการผ่านเวทีประชาคมหมู่บ้าน (ให้แล้ว
เสร็จภายใน 14 วัน) โดยประธานกรรมการหมู่บ้าน ผู้ใหญ่บ้าน ประธานประชาคมหมู่บ้าน และ      
ส.อบต. ต้องลงชื่อรับรองให้ครบถ้วน 

o เอกสารประกอบขั้นตอน 2: 
1. สำเนาบันทึกการประชุมคณะกรรมการหมู่บ้าน พร้อมรายชื่อผู้เข้าประชุม           

(โดยให้ผู้ใหญ่บ้านรับรองสำเนาทุกฉบับ) 
2. หนังสือรับรองกลุ่มของคณะกรรมการฯ 
 

ขั้นตอนที่ 3: เมื่อประธานคณะกรรมการ/ประธานประชาคมหมู่บ้าน/ส.อบต. เห็นชอบรับรองกลุ่ม
อาชีพ พร้อมลงนามในใบคำร้องแล้ว ให้ประธานกลุ่มอาชีพและผู้ใหญ่บ้าน/กำนัน รวบรวมโครงการ
จัดส่งให้ องค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

o เอกสารประกอบขั้นตอน 3: 
1. หนังสือนำส่ง ลงนามโดยผู้ใหญ่บ้าน แจ้งนายก อบต.หน้าเขา 
2. เอกสารประกอบโครงการกลุ่มอาชีพ ตั้งแต่ข้ันตอน 1 - 2 พร้อมสำเนาเก็บเรื่องไว้ที่

กลุ่ม 1 ชุด 
 

ขั้นตอนที่ 4  การดําเนินการติดต่อยื่นคําร้องขอกู้เงินทุนฯ ต่อองค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน  อบต.หน้าเขา ให้ยื่นหนังสือพร้อมโครงการ/คําร้องฯ ต่องาน
สารบรรณ ฝ่ายธุรการ สำนักปลัด  อบต.หน้าเขา เพ่ือนําเสนอ ผู้บังคับบัญชาตามลําดับต่อไป 
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ขั้นตอนที่ ๕ การทําสัญญายืมเงินโครงการเศรษฐกิจชุมชน (ตามแบบฟอร์มแนบท้ายระเบียบฯ) 
(กรณีจํานวนกู้ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐ บาท) 
- ทางเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจะมีหนังสือแจ้งไปยังประธานกลุ่มภายใน ๗ วัน หลังจากท่ีคณะกรรมการ 
บริหารงานทุนฯ เสนอนายกองค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา พิจารณาอนุมัติเงินกู้ 
เอกสาร 
๑. หนังสือมอบอํานาจลงนามนิติกรรมแทนกลุ่ม ๑ ชุด (มีแบบฟอร์ม) 
๒. สําเนาบัตรประจําตัว (ผู้ยืม) ๑๐ ราย ๒ ชุด 
๓. อากรแสตมป์ ๒๐ บาท 
- การติดต่อสอบถามความคืบหน้าการขอกู้เงินทุนฯ ให้ติดต่องานพัฒนาชุมชน อบต.หน้าเขา 
 
หมายเหตุ : กรณีเงินกู้กลุ่มไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท นายก อบต.หน้าเขา โดยเสนอผ่านการพิจารณา
ของที่ประชุมคณะกรรมการบริหารเงินกองทุนฯ เป็นผู้อนุมัติ  หากเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท             
ทางคณะกรรมการฯ จะพิจารณารวบรวมคําร้องขอกู้ พร้อมเอกสารขอกู้ ตั้งแต่ ขั้นตอนที่ ๑ , ๔ 
นําส่งให้คณะกรรมการพัฒนาอําเภอพิจารณาอนุมัติในคําร้องขอกู้ (ตามแบบฟอร์ม) ถึงจะดําเนินการ
ทําสัญญาได้ 
** ระยะเวลาการยื่นขอกู้เงินตามโครงการเศรษฐกิจชุมชน สามารถขอยื่นความประสงค์ได้ปีละ ๑ ครั้ง 
คือเดือน เมษายน ของทุกปี 
***สามารถดาว’โหลดเอกสารประกอบการยื่นกู้ยืมเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมซนองค์การบริหาร
ส่วนตําบลหน้าเขา เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา www.nakhao.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nakhao.go.th/
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เอกสารประกอบการขอกู้ยืมเงินกองทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน 

1. คำร้องขอกู้เงินโครงการเศรษฐกิจชุมชน จำนวน 1 ชุด 
2. โครงการที่ขอกู้ จำนวน 1 ชุด 
3. สำเนารายงานการประชุมประชาคมหมู่บ้าน จำนวน 1 ชุด 
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / สำเนาทะเบียนบ้านของสมาชิกกลุ่ม ทุกคน (พร้อมรับรองสำเนา) 

จำนวน 3 ชุด 
5. ทะเบียนกลุ่ม/รายชื่อสมาชิกกลุ่ม ซึ่งต้องมีสมาชิกกลุ่มไม่น้อยกว่า 10 คน จำนวน 3 ชุด 
6. กรณีเป็นกลุ่มอาชีพเดิมที่เคยกู้แล้ว ให้แนบผลการดำเนินการ 1 ชุด 
7. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกลุ่ม มียอดเงินสมทบไม่น้อยกว่า 30% จำนวน 3 ชุด 
8. เอกสารการรับรองของประธานกรรมการหมู่บ้าน จำนวน 1 ชุด 
9. เอกสารการมอบอำนาจทำนิติกรรมแทนกลุ่ม จำนวน 1 ชุด 
10. เอกสารการจดทะเบียนกลุ่มวิสาหกิจชุมชน (ถ้ามี) จำนวน 1 ชุด 
11. อากรแสตมป์ จำนวน 20 บาท 
12. หนังสือส่งโครงการขอกู้ยืม (ลงนามโดยประธานกลุ่มฯ) จำนวน 1 ชุด 
13. หนังสือส่งโครงการขอกู้ยืม (ลงนามโดยผู้ใหญ่บ้าน) จำนวน 1 ชุด 

 
หมายเหตุ:    -    เอกสารทุกแผ่นให้รับรองสำเนาทุกแผ่นด้วย 

- ท่านสามารถดูรายละเอียดข้อกฎหมายการกู้เงินโครงการเศรษฐกิจชุมซนตามมระเมียบกระ
ทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดําเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมซน พ.ศ.๒๔๔๑ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
ฉบันที ๔พ.ศ. ๒๔๕๗ งานเงินกู้โครงการเศรษฐกิจขุมขน กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบล
หน้าเขา โทร.075 602 589 
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คำร้องขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
 

เขียนที่องค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา  
วันที่......................เดือน....................................พ.ศ...........................  

 
ข้อ 1 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/น.ส.).......................................................................................... อายุ................ .......ปี 
อยู่บ้านเลขท่ี...........................หมู่ที่...................ตำบลหน้าเขา อำเภอเขาพนม  จังหวัดกระบี ่ในฐานะผู้รับมอบ
อำนาจจากกลุ่ม................................................................................................................ ....................................
ตามเอกสารแนบท้าย มีความประสงค์จะขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
 
ข้อ 2 กลุ่ม.......................................................... ................................................ มีสมาชิกจำนวน..................คน 
ดำเนินกิจกรรม…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
ข้อ 3 ข้าพเจ้าและสมาชิกกลุ่ม ฯ มีความประสงค์จะขอกู้เงินทุนเพื่อนำไปใช้จ่ายดำเนินกิจกรรมตามแนวทาง
เศรษฐกิจชุมชนรวมทั้งสิ้น......................................บาท (......................... .........................................................) 
โดยมีรายละเอียดโครงการดังนี้
............................................................................................................................. .................................................
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. ................................. 
 
ข้อ 4 ข้าพเจ้าและสมาชิกของกลุ่ม ฯ สัญญาว่าจะส่งใช้เงินคืนครบจำนวนที่ยืมภายใน .................................ปี 
โดยชำระเป็นงวดดังนี้: 

งวดที่ 1............................................................บาท (.........................................................................) 
งวดที่ 2............................................................บาท (.........................................................................) 
งวดที่ 3............................................................บาท (.........................................................................) 
งวดที่ 4............................................................บาท (.........................................................................) 
งวดที่ 5............................................................บาท (.........................................................................) 
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หากได้รับการคัดเลือกเข้าร่วมโครงการ ฯ ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การดำเนินงานโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ. 2541 สัญญายืมเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชนและตาม
เงื่อนไขที่ทางราชการกำหนดทุกประการ  
 

(ลงชื่อ)...........................................................................ผู้ได้รับมอบอำนาจจากกลุ่ม  
      (................................................................................)  
 

ความเห็นของคณะกรรมการหมู่บ้าน 
................................................................................................. .............................................................................  
............................................................................................................................. ................................................. 
................................................................................. ............................................................................................. 

 
(ลงชื่อ).................................................................ประธานคณะกรรมการหมู่บ้าน  
         (...............................................................) 

 
ความเห็นของเวทีประชาคมหมู่บ้าน 
............................................................................................................................. ................................................ 
.................................................................................. ............................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................ 

 
(ลงชื่อ)................................................................ประธานเวทีประชาคมหมู่บ้าน 
         (............................................................) 

 
ความเห็นของผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา 
..................................................................................................................... ....................................................... . 
............................................................................................................................ .................................................. 

 
(ลงชื่อ)................................................................. 
                (นายวรรณะ  บุญประกอบ) 
       นายกองค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา 

 
ความเห็นนายอําเภอเขาพนม  (กรณีขอกู้ยืมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท) 
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. .................................................  

 
(ลงชื่อ)..................................................... 
        (..................................................) 
                นายอําเภอเขาพนม 
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โครงการที่ขอกู้ยืมเงินทุนโครงการเศรษฐกิจชุมชน ขององค์การบริหารส่วนตำบลหน้าเขา 

1. ชื่อโครงการ: 
............................................................................................................................. ....................... 

2. วัตถุประสงค์: 
............................................................................................................................. ...................................
............................................................................................... .................................................................
............................................................................................................................. ................................... 

3. เป้าหมาย: 
............................................................................................................................. ...................................
............................................................................................... .................................................................
............................................................................................................................. ................................... 

4. วิธีดำเนินการ: 
............................................................................................................................. ...................................
............................................................................................... .................................................................
............................................................................................................................. ................................... 

5. ระยะเวลาในการใช้เงินคืน: ภายในระยะเวลา....................ปี 
o งวดที่ 1 จำนวนเงิน.............................บาท(..........................................................................)  

ส่งคืนภายใน วันที่................เดือน...............................................พ.ศ........................  
o งวดที่ 2 จำนวนเงิน.............................บาท(..........................................................................)   

ส่งคืนภายใน วันที่................เดือน...............................................พ.ศ........................  
o งวดที่ 3 จำนวนเงิน.............................บาท(..........................................................................)   

ส่งคืนภายใน วันที่................เดือน...............................................พ.ศ........................  
o งวดที่ 4 จำนวนเงิน.............................บาท(..........................................................................)   

ส่งคืนภายใน วันที่................เดือน...............................................พ.ศ........................  
o งวดที่ 5 จำนวนเงิน.............................บาท(..........................................................................)   

ส่งคืนภายใน วันที่................เดือน...............................................พ.ศ........................  
6. ผลที่คาดว่าจะได้รับ: 

............................................................................................................................. ................................ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

เสนอโครงการ 
          (ลงชื่อ)................................................................ประธานกลุ่ม 
                      (..........................................................) 
          (ลงชื่อ)................................................................ผู้รบัรองโครงการ 
                      (..........................................................) 
                             ประธานกรรมการหมู่บ้าน 
           (ลงชื่อ)................................................................ผู้รบัรองโครงการ 
                      (..........................................................) 
                             ประธานประชาคมหมู่บ้าน 
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คํารับรองกลุ่มอาชีพของคณะกรรมการหมู่บ้าน 
 
              คณะกรรมการหมู่บ้าน หมู่ที่.......................... บา้น.................................................................. 
ตําบลหน้าเขา   อําเภอเขาพนม  จังหวัดกระบี่   ขอรับรองว่ากลุ่มอาชีพ / กลุ่มเกษตรกร 
ชื่อกลุ่ม............................................................................................................................. .......................... 
เป็นกลุ่มอาชีพ / เกษตรกร ที่มีอยู่ในหมู่บ้านจริงและมีสิทธิที่จะขอกู้ยืมเงินตามโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
จากองค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา 

 
                       (ลงชื่อ)............................................................. .................ประธานกรรมการหมู่บ้าน 
                                  (.......................................................................) 

 
           (ลงชื่อ)..............................................................................กรรมการหมู่บ้าน 

(.......................................................................) 
 

          (ลงชื่อ)..............................................................................กรรมการหมู่บ้าน  
(.......................................................................) 

 
         (ลงชื่อ)..............................................................................กรรมการหมู่บ้าน 

(.......................................................................) 
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บัญชีรายช่ือสมาชิกกลุ่มอาชีพ 
 
ชื่อกลุ่ม.............................................................................ตั้งอยู่หมู่ที่.......................... 
ตําบลหน้าเขา  อําเภอเขาพนม  จังหวัดกระบี่  มีสมาชิกกลุ่มดังรายชื่อต่อไปนี้ 

ลำดับ ชื่อ – สกุล บ้านเลขที่ ตำแหน่ง ลายมือชื่อ 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าบุคคลผู้มีรายชื่อข้างต้นเป็นสมาชิกกลุ่ม จริง 
 
                                        ลงชื่อ...................................................................ประธานกลุ่มฯ  
                                                (..............................................................) 
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หนังสือมอบอํานาจ 

 
เขียนที่.......................................................... 

วันที่............ เดือน.............................. พ .ศ ..................... 
 

        โดยหนังสือฉบับนี้กลุ่ม.......................................................................................................... หมู่ที่ ........... 
ตําบลหน้าเขา  อําเภอเขาพนม  จังหวัดกระบี่  ได้มอบอํานาจให้ 
(นาย/นาง/น.ส.)............................................................ ..........................................................อายุ .................. ปี 
สัญชาติไทย เชื้อชาติไทย อยู่บ้านเลขท่ี ................. หมู่ที่ ........... ตําบลหน้าเขา  อําเภอเขาพนม  จังหวดักระบี่  
เป็นผู้มีอํานาจจัดการเขียนคําร้องขอกู้เงินโครงการเศรษฐกิจชุมชนและลงนามในสัญญากู้ยืมเงินโครงการ
เศรษฐกิจชุมชนแทนกลุ่มจนเสร็จและกลุ่มยอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอํานาจของกลุ่มได้ทําไปตามที่  
มอบอํานาจนี้เสมือนกลุ่มได้ทําด้วยตนเอง เพ่ือเป็นหลักฐานกลุ่มได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
(ลงชื่อ)...........................................ผู้มอบอํานาจ        (ลงชื่อ).................................................ผู้มอบอํานาจ 
        (                                )                                   (                                      ) 
(ลงชื่อ)...........................................ผู้มอบอํานาจ         (ลงชื่อ).................................................ผู้มอบอํานาจ 
        (                                )                                   (                                      ) 
 (ลงชื่อ)...........................................ผู้มอบอํานาจ        (ลงชื่อ).................................................ผู้มอบอํานาจ 
        (                                )                                   (                                      ) 
 (ลงชื่อ)...........................................ผู้มอบอํานาจ         (ลงชื่อ).................................................ผู้มอบอํานาจ 
        (                                )                                   (                                      ) 
 (ลงชื่อ)...........................................ผู้มอบอํานาจ         (ลงชื่อ).................................................ผู้มอบอํานาจ 
        (                                )                                   (                                      ) 
 (ลงชื่อ)...........................................ผู้มอบอํานาจ         (ลงชื่อ).................................................ผู้มอบอํานาจ 
        (                                )                                   (                                      ) 
(ลงชื่อ)...........................................ผู้มอบอํานาจ        (ลงชื่อ).................................................ผู้มอบอํานาจ 
        (                                )                                   (                                      ) 
 (ลงชื่อ)...........................................ผู้มอบอํานาจ         (ลงชื่อ).................................................ผู้มอบอํานาจ 
        (                                )                                   (                                      ) 
 
                     (ลงชื่อ)..........................................................ผู้รับมอบอํานาจ 
                            (                                             ) 
 

(ลงชื่อ)...........................................................พยาน 
        (                                             ) 
 
(ลงชื่อ)...........................................................พยาน 

                   (                                             ) 
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                                       คําสั่ง 

 
             ตามท่ีกลุ่มอาชีพหรือกลุมเกษตรกร ชื่อกลุ่ม........................................................................................  
ได้รับการอนุมัติเงินกู้ตามโครงการเศรษฐกิจชุมชนตําบลหน้าเขา กลุ่ม................................................................
จึงแต่งตั้งบุคคลที่มีรายชื่อต่อไปนี้  เป็นกรรมการเพ่ือรับเงินจากองค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา  ดังรายซื่อ
ต่อไปนี้ 
 

๑............................................................................ 
๒....................................................................... 
๓............................................................................. 
 
ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่...............เดือน..............................พ.ศ................ 

 
สั่ง ณ วันที่..............เดือน..................................พ.ศ.................... 
 
 

  
                    (.....................................................) 
ประธานกลุ่ม...................................................................... 
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เขียนที.่................................................. 
ตําบลหน้าเขา  อําเภอเขาพนม 
จังหวัดกระบี่ 

วันที่.............................................. 
เรื่อง ขอยื่นคําร้องขอกู้เงินโครงการเศรษฐกิจขุมซน 
เรียน ผู้ใหญ่บ้านหมู่ที่................ ตําบลหน้าเขา 

ด้วยคณะกรรมการกลุ่ม ................................................................................................หมูท่ี่..............
ตําบลหน้าเขา อําเภอเขาพนม จังหวัดกระบี่  มีความประสงค์ขอยื่นคําร้องกู้เงินโครงการเศรษฐกิจขุมซนจาก
องค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา  โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นเงินทุนหมุนเวียนในกลุ่ม....................................
หมู่ที่.................. ทางกลุ่มจึงได้ทําหนังสือเรียนมายังท่านเพ่ือพิจารณาดําเนินการคัดเลือกในเวทีประซาคม
หมู่บ้านเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบเศรษฐกิจขุมซนตามรายละเอียดแบบฟอร์มที่แนบมาพร้อมนี้ 

๑. คําร้องขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจขุมซน 
๒. รายละเอียดโครงการที่ซอกู้ 
๓. คําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเบิกจ่ายเงินของกลุ่ม 
๔. หนังสือมอบอํานาจ 
๕. สําเนาทะเบียนบ้านพร้อมบัตรประซาซน ซองสมาชิกกลุ่ม ทุกคน 
๖. ทะเบียนกลุ่ม/หนังสือรับรองกลุ่มเพ่ือลงนาม/................................. 
๗. สําเนาหน้าบัญชีธนาคารโครงการเศรษฐกิจขุมซน 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
ขอแสดงความนับถือ 
 

 
(....................................................) 
            ประธานกลุ่มฯ 
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ที่ทําการผู้ใหญ่บ้าน................................  
ตําบลหน้าเขา  อําเภอเขาพนม 
จังหวัดกระบี่ 

วันที่.............................................. 
 

เรื่อง   ขอยื่นคําร้องขอกู้เงินโครงการเศรษฐกิจขุมซน 
 
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารประกอบการขอกู้เงินทุนเศรษฐกิจชุมชน                     จํานวน  ๑  ชดุ 
 
           ด้วยคณะกรรมการหมู่บ้าน..............................................หมู่ที่..............ตําบลหน้าเขา  อําเภอเขาพนม 
จังหวัดกระบี่   ได้รับการยื่นคําร้องขอกู้เงินโครงการเศรษฐกิจขุมซนจากองค์การบริหารส่วนตําบลหน้าเขา   
จํานวน..................กลุ่ม   โดยทางคณะกรรมการหมู่บ้านได้คัดเลือกและผ่านการจัดลําดับในการประชุม
ประชาคมหมู่บ้านแล้ว ตามรายละเอียดที่ส่งมาด้วย โดยมีเอกสารประกอบดังนี้ 

๑. คําร้องขอกู้เงินทุนโครงการเศรษฐกิจขุมซน 
๒. รายละเอียดโครงการที่ซอกู้ 
๓. คําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเบิกจ่ายเงินของกลุ่ม 
๔. หนังสือมอบอํานาจ 
๕. สําเนาทะเบียนบ้านพร้อมบัตรประซาซน ซองสมาชิกกลุ่ม ทุกคน 
๖. ทะเบียนกลุ่ม/หนังสือรับรองกลุ่มเพ่ือลงนาม/................................. 
๗. สําเนาหน้าบัญชีธนาคารโครงการเศรษฐกิจขุมซน 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
ขอแสดงความนับถือ 
 
 

 
          (....................................................) 
ผู้ใหญ่บ้าน.................................................. 
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ภาคผนวก 
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